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Job Interview Vocabulary List with Examples
Below is a list of key English words and phrases for job interviews, their Spanish translations, and 
example sentences in both languages. This resource is designed for an online self-study course to help 
learners prepare for job interviews.

English Spanish Example Sentence 
(English)

Example Sentence (Spanish)

Job interview Entrevista de trabajo
I prepared thoroughly for 
my job interview last 
week.

Preparé a fondo mi entrevista 
de trabajo la semana pasada.

Resume / CV Currículum / Hoja de 
vida

My resume highlights my 
experience in marketing.

Mi currículum destaca mi 
experiencia en marketing.

Cover letter Carta de presentación
I submitted a cover letter 
tailored to the job 
description.

Envié una carta de 
presentación adaptada a la 
descripción del puesto.

Experience Experiencia
I have five years of 
experience in project 
management.

Tengo cinco años de 
experiencia en gestión de 
proyectos.

Skills Habilidades
My skills in data analysis 
helped improve team 
efficiency.

Mis habilidades en análisis de 
datos ayudaron a mejorar la 
eficiencia del equipo.

Qualifications Calificaciones
My qualifications match 
the requirements for this 
role.

Mis calificaciones coinciden 
con los requisitos para este 
puesto.

Strengths Fortalezas One of my strengths is 
effective communication.

Una de mis fortalezas es la 
comunicación efectiva.

Weaknesses Debilidades
I’m working on improving 
my public speaking as a 
weakness.

Estoy trabajando en mejorar mi 
oratoria como una debilidad.

Teamwork Trabajo en equipo
I excel at teamwork and 
collaborated on several 
group projects.

Destaco en el trabajo en 
equipo y colaboré en varios 
proyectos grupales.

Leadership Liderazgo
My leadership skills 
helped my team meet 
tight deadlines.

Mis habilidades de liderazgo 
ayudaron a mi equipo a 
cumplir plazos ajustados.

Communication Comunicación Clear communication is La comunicación clara es 
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essential in my current 
role.

esencial en mi puesto actual.

Problem-solving Resolución de 
problemas

My problem-solving skills 
resolved a major client 
issue.

Mis habilidades de resolución 
de problemas solucionaron un 
problema importante de un 
cliente.

Adaptability Adaptabilidad
My adaptability allowed 
me to thrive in a fast-
paced environment.

Mi adaptabilidad me permitió 
prosperar en un entorno 
dinámico.

Responsibility Responsabilidad
I take responsibility for 
ensuring project accuracy.

Asumo la responsabilidad de 
garantizar la precisión del 
proyecto.

Motivation Motivación
My motivation comes 
from achieving team goals.

Mi motivación proviene de 
alcanzar los objetivos del 
equipo.

Career goals Metas profesionales
My career goals include 
becoming a department 
manager.

Mis metas profesionales 
incluyen convertirme en 
gerente de departamento.

Salary 
expectations Expectativas salariales

My salary expectations are 
in line with industry 
standards.

Mis expectativas salariales 
están en línea con los 
estándares de la industria.

Professional 
development Desarrollo profesional

I’m committed to 
professional development 
through workshops.

Estoy comprometido con el 
desarrollo profesional a través 
de talleres.

Work environment Ambiente de trabajo I thrive in a collaborative 
work environment.

Prospero en un ambiente de 
trabajo colaborativo.

Opportunity Oportunidad
This job is a great 
opportunity to grow my 
skills.

Este trabajo es una gran 
oportunidad para desarrollar 
mis habilidades.

Challenge Desafío I welcome challenges that 
push me to improve.

Acojo con agrado los desafíos 
que me empujan a mejorar.

Achievement Logro
My biggest achievement 
was increasing sales by 
20%.

Mi mayor logro fue aumentar 
las ventas en un 20%.

Deadline Fecha límite
I always meet deadlines to 
ensure project success.

Siempre cumplo con las fechas 
límite para garantizar el éxito 
del proyecto.

Collaboration Colaboración
Collaboration with my 
team led to innovative 
solutions.

La colaboración con mi equipo 
condujo a soluciones 
innovadoras.

Initiative Iniciativa I took the initiative to Tomé la iniciativa para 
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streamline our workflow. optimizar nuestro flujo de 
trabajo.

Major (area of 
university study)

Carrera principal / 
Área de estudio 
principal

My major in university was 
Computer Science, which 
prepared me for this role.

Mi carrera principal en la 
universidad fue Ciencias de la 
Computación, lo que me 
preparó para este puesto.

Degree Título / Grado I earned a degree in 
Business Administration.

Obtuve un título en 
Administración de Empresas.

Field of study Campo de estudio My field of study focused 
on environmental science.

Mi campo de estudio se centró 
en ciencias ambientales.

Specialization Especialización
My specialization in 
marketing is digital 
advertising.

Mi especialización en 
marketing es la publicidad 
digital.

Academic 
background Formación académica

My academic background 
includes courses in data 
analytics.

Mi formación académica 
incluye cursos en análisis de 
datos.

Why should we 
hire you?

¿Por qué deberíamos 
contratarte?

You should hire me 
because my skills align 
with your needs.

Deberían contratarme porque 
mis habilidades se alinean con 
sus necesidades.

Tell me about 
yourself

Háblame de ti

Let me tell you about 
myself: I’m a dedicated 
professional with a 
passion for innovation.

Permíteme hablarte de mí: soy 
un profesional dedicado con 
pasión por la innovación.

Previous position Puesto anterior In my previous position, I 
managed a team of five.

En mi puesto anterior, gestioné 
un equipo de cinco personas.

Job responsibilities
Responsabilidades 
laborales

My job responsibilities 
included overseeing client 
accounts.

Mis responsabilidades 
laborales incluían supervisar 
las cuentas de los clientes.

Career change Cambio de carrera
I’m pursuing a career 
change to align with my 
passion for teaching.

Estoy buscando un cambio de 
carrera para alinearme con mi 
pasión por la enseñanza.

Usage Notes
• Major (area of university study): Use "carrera principal" or "área de estudio principal" when 

discussing your primary focus of university studies. For example, "My major was Biology" 
translates to "Mi carrera principal fue Biología." 

• This list is designed for self-study. Learners can practice these terms and sentences to build 
confidence for English-Spanish bilingual job interviews. 

• For additional practice, try creating your own sentences using these terms or role-playing 
interview scenarios. 



Hola,

u apoyo es clave para mantener las lecciones de 5-Minute English (5ME) gratuitas para 
todos. Estas lecciones cortas con podcasts te ayudan a mejorar tu inglés para el trabajo o 

tu crecimiento personal. Por favor, haz clic en el botón “¡Cómprame un café!” para ayudar a 
sostener estos recursos.

T
Con tu apoyo, puedo ofrecer lecciones que se ajustan a tu horario, ya sea que estés 
preparándote para una entrevista de trabajo o buscando comunicarte con más claridad. Te 
enviaré un pequeño regalo de agradecimiento para apoyar tu aprendizaje.

Tu apoyo asegura que estudiantes de todo México puedan acceder a lecciones de inglés 
gratuitas para alcanzar sus metas. Por favor, ayúdame a mantener estos recursos abiertos 
para todos.

Gracias,
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